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PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Agenzia provinciale per l'assistenza e la previdenz a integrativa

Proposta di massimario di conservazione e di scarto
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CLASSE 1 AMMINISTRAZIONE GENERALE E CONTABILITA'

CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

verbali di seduta illimitato
verbali di deliberazioni illimitato

COLLEGIO DEI REVISORI

illimitato

verbali di riunione illimitato
SEGRETERIA GENERALE

determinazioni del Dirigente illimitato

circolari ricevute

certificazioni fiscali 10 anni
modello CUD 10 anni
modello 770 10 anni

comunicazioni fiscali comunicazioni mensili delle ritenute effettuate 10 anni

modelli versamento INPS 10 anni

DOCUMENTI DI BILANCIO

cassa, situazione cassa e riscontri con il tesoriere 5 anni

GESTIONE BILANCIO

10 anni

10 anni

CONSIGLIO DI 
AMMINISTRAZIONE

relazione
(allegate ai documenti 

contabili)

fino all'utilità 
del riferimento

DOCUMENTAZIONE 
PREVIDENZIALE, 

ASSICURATIVA E FISCALE

si tratta di un componente del consiglio di 
amministrazione considerato per alcuni anni 

come collaborazione coordinata e continuativa.

tabulato del giornale di cassa 
a saldo per operazioni 
effettuate giornaliere

mandati comprensivi di 
allegati (liquidazioni e 

documentazione 
giustificativa) ed elenchi
reversali d'incasso (con 

allegati) ed elenchi
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CLASSE 2 INVALIDI CIVILI

CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

L.P. 15 giugno 1998, n. 7

ex L.P. 11/90

L.P. 15 giugno 1998, n. 7

PROVVIDENZE 
ECONOMICHE A FAVORE DI 

INVALIDI CIVILI, CIECHI 
CIVILI E SORDOMUTI

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

domanda di concessione
Allegati: verbali medici, modelli 

reddituali, contratti di lavoro

Si tratta delle domande per ottenere la 
concessione delle provvidenze a favore di invalidi 

civili, ciechi civili e sordomuti (indennità di 
accompagnamento, pensione a favore di invalidi 

civili, ciechi civili e sordomuti).

10 anni dalla 
morte del 

beneficiario o 
dalla 

cessazione del 
diritto

Le competenze di tali concessioni sono a carico 
della Provincia dal 1995, prima erano di 

competenza del Commissariato del Governo

domanda di concessione 
assegno mensile 11/90

Allegati: verbali medici, modelli 
reddituali, contratti di lavoro

Si tratta delle domande per ottenere la 
concessione delle provvidenze a favore di invalidi 

civili, ciechi civili e sordomuti. 10 anni dalla 
morte del 

beneficiario o 
dalla 

cessazione del 
dirittoLe competenze di tali concessioni sono a carico 

dell' Agenzia dal 1999, anno in cui la legge ha 
cessato di essere in vigore, prima erano di 

competenza del servizio politiche sociali (ex 
Servizio attività socio - assistenziali).

domanda di concessione ratei 
maturati non concessi

Allegati: denuncia di 
successione, stati famiglia

Si tratta delle domande per ottenere la 
concessione dei ratei maturati e non riscossi da 

parte degli eredi di invalidi civili, ciechi civili e 
sordomuti.

10 anni dal 
pagamento
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CLASSE 3. LEGGI DELEGATE

CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

L.R. 24 maggio 1992, n. 4

L.R. 24 maggio 1992, n. 4

L.R. 24 maggio 1992, n. 4

L.R. 24 maggio 1992, n. 4

ASSEGNO DI NATALITA' E 
CURA, DEGENZA 

OSPEDALIERA E INFORTUNI 
DOMESTICI

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

domanda di iscrizione all'albo 
provinciale delle persone 

casalinghe

Si tratta di un'iscrizione volontaria ad un albo che 
non comporta, attualmente, nessun beneficio e non 
dà diritto a nessuna prestazione. Non è collegato in 
nessun modo con l'Albo delle persone casalinghe 

presso l'INPS e INAIL.

10 anni dalla 
cancellazione

domanda di adesione 
volontaria

Allegati: modelli reddituali, 
attestazioni di versamento

Si tratta di un'assicurazione volontaria al fine della 
concessione di un'assegno di natalità, cura o 

indennità per degenza ospedaliera e infortunio 
domestico.

10 anni 
dall'estinzione 
del rapporto 
assicurativo

domanda di concessione 
dell'assegno di natalità e cura
Allegati: stati famiglia, copia del 

libretto pediatrico o ostetrico 
(quest'ultimo non sempre 

richiesto)

Si tratta della domanda per ottenere l'assegno di 
natalità e di cura a favore di persone non iscritte a 

forma di previdenza obbligatoria (casalinghe, 
disoccupate).

10 anni 
dall'estinzione 
del rapporto 
assicurativo

domanda di concessione 
dell'indennità per degenza 

ospedaliera e infortunio 
domestico

Allegati: certificati ospedalieri e 
medici

Si tratta della domanda per ottenere l'indennità per 
degenza ospedaliera a persone non iscritte a forma 
di previdenza obbligatoria e categorie particolari di 
lavoratori (commercianti, artigiani, coltivatori diretti) 10 anni 

dall'estinzione 
del rapporto 
assicurativo

 oppure per ottenere l'indennità per infortunio 
domestico a favore di persone non iscritte a forma 

di previdenza. 
L'indennità è a carattere temporaneo.

ASSEGNO AL NUCLEO 
FAMILIARE

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno
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CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

L.R. 24 maggio 1992, n. 4

L.R. 25 luglio 1992, n. 7

domanda di concessione 
dell'assegno al nucleo 

familiare
Allegati: stati famiglia, verbali di 

invalidità, modelli reddituali, 
certificati di iscrizione scolastica

Si tratta di un'integrazione all'assegno al nucleo 
familiare per le famiglie con più di tre figli a carico 

oppure due se all'interno della famiglia vi è un 
inabile o vi è un unico genitore.

Tale assegno viene erogato in base al reddito della 
famiglia.

10 anni dalla 
chiusura della 
pratica o dalla 
concessione

ASSEGNO SECONDO - 
ULTERIORE FIGLIO

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

dichiarazione per ottenere 
l'assegno

Allegati: modalità di pagamento 
ed eventuale stato famiglia

Si tratta di un assegno pari ad euro 1.000 
concesso per ogni figlio nato dal 1/12/2003 al 
31/12/2004, che sia secondo od ulteriore per 

ordine di nascita. Lo stesso assegno è concesso 
per ogni figlio adottato nel medesimo periodo.

10 anni dalla 
concessione o 
dal rigetto della 

domanda

L. 24 novembre 2003, n. 326 
recepita da L.P. 12 maggio 

2004, n. 4 art. 20
 Ai fini dell'ottenimento dell'assegno la madre del 

bambino deve essere cittadina italiana o 
comunitaria e essere residente in Italia al momento 

del parto o al momento dell'adozione.

CONTRIBUTI SU 
VERSAMENTI INPS

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

domanda di concessione 
contributo ai fini della 

costituzione della pensione di 
vecchiaia dell'INPS

Allegati: bollettini postali o 
modelli F24

Si tratta di una domanda volontaria per ottenere un 
contributo a fondo perduto per versamenti 

previdenziali effettuati presso l'INPS.

10 anni dalla 
concessione o 
dal rigetto della 

domanda
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CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

L.R. 25 luglio 1992, n. 7

L.R. 25 luglio 1992, n. 7

L.R. 25 luglio 1992, n. 7

illimitata L.R. 28 febbraio 1993, n. 3

illimitata L.R. 28 febbraio 1993, n. 3

L.R. 2 gennaio 1976, n. 1

domanda di concessione 
contributo sui versamenti 
previdenziali dei lavoratori 

stagionali
Allegati: bollettini postali o 
modelli F24 e certificato di 

disoccupazione

Si tratta di una domanda volontaria per ottenere un 
contributo a fondo perduto per versamenti 

previdenziali effettuati presso l'INPS.

10 anni dalla 
concessione o 
dal rigetto della 

domanda

domanda di concessione 
contributo a favore dei 

lavoratori frontalieri
Allegati: bollettini postali o 

modelli F24

NON ATTIVATA

Si tratta di una domanda volontaria per ottenere un 
contributo a fondo perduto per versamenti 

previdenziali effettuati presso l'INPS.

10 anni dalla 
concessione o 
dal rigetto della 

domanda

domanda di concessione 
contributo IVS a sostegno dei 
coltivatori diretti, mezzadri e 

coloni
Allegati: bollettini postali o 

modelli F24

Si tratta di una domanda volontaria per ottenere un 
contributo a fondo perduto per versamenti 

previdenziali effettuati presso l'INPS.

10 anni dalla 
concessione o 
dal rigetto della 

domanda

PENSIONE ALLE PERSONE 
CASALINGHE

domanda di adesione
Allegati: modelli reddituali, 

certificati contributivi, certificati 
di invalidità, attestazione di 

versamenti

Si tratta di una pensione volontaria per le persone 
casalinghe.

domanda di concessione 
pensione

Allegati: modelli reddituali, 
certificati fiscali

Si tratta di una pensione volontaria per le persone 
casalinghe non reversibile.

RENDITA PER SORDITA' DA 
RUMORE

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

domanda di concessione 
contributo

Allegati: stati famiglia, certificati 
medici

Si tratta di una rendita per sordità da rumore che è 
di competenza dell'Agenzia dal 2002. Le pratiche 

cessate prima di tale data sono presso la Regione. 
La legge non è più in vigore e pertanto non vi sono 

nuove domande.

10 anni dalla 
morte del 

beneficiario o 
dalla 

cessazione del 
diritto
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CATEGORIA TIPO DI ATTO NOTE SUI TIPI DI ATTO TEMPI NORM E

L.R. 11 settembre 1961, n. 8

illimitata L.R. 9 ottobre 1976, n. 14

illimitata L.R. 21 luglio 1991, n. 13

CONTRIBUTI AI PATRONATI

illimitata L.R. 9 agosto 1957, n. 15

RENDITA PER SILICOSI E 
ABSESTOSI

conservare il 
2% delle 
pratiche 

eliminabili 
nell'anno

domanda di concessione 
rendita

Allegati: stati famiglia, certificati 
medici

Si tratta di una rendita per silicosi che è di 
competenza dell'Agenzia dal 2002. Le pratiche 

cessate prima di tale data sono presso la Regione. 
La legge non è più in vigore e pertanto non vi sono 

nuove domande.

10 anni dalla 
morte del 

beneficiario o 
dalla 

cessazione del 
diritto

CONTRIBUTO RISCATTO 
ALL'ESTERO

domanda di concessione 
contributo

Allegati: bollettini postali, 
certificati di residenza

Si tratta di un contributo, versato direttamente 
all'INPS a favore di trentini emigrati e rientrati in 

patria e dei loro familiari.
E' di competenza dell'Agenzia dal 2002. Le 

pratiche concluse prima di tale data sono presso la 
Regione.

INTEGRAZIONE 
PENSIONISTICA A FAVORE 

DI EX COMBATTENTI

domanda di concessione 
della pensione

Allegati: certificati pensionistici, 
fogli matricolari e certificati 

fiscali

Si tratta di un'integrazione pensionistica a favore di 
ex combattenti e categorie equiparate 

(appartenenti al corpo di sicurezza trentino, FLAK, 
formazioni partigiane, repubblica di Salò, disertori)
Si tratta di un'integrazione pensionistica reversibile.

domanda contributo
Allegati: statistiche e verbali di 

controllo

Si tratta di un contributo a favore di patronati, 
erogato in base all'attività e alle sedi.

Il controllo sull'attività è svolto dal Servizio Lavoro.


