
Allegato parte integrante
ALLEGATO B)

Pag. 1 di 18  All. 002 -  - Riferimento: 2005-S121-00119
  

PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Dipartimento Urbanistica e Ambiente
Servizio Energia

proposta di massimario di conservazione e di scarto
INDICE DEL MASSIMARIO

CLASSE 1 CONTRIBUTI PER RISPARMIO ENERGETICO, IMPIAN TI ELETTRICI E METANO

CLASSE 2 AUTORIZZAZIONI ELETTRODOTTI, PER GAS COMBUSTIBILI E  PER DEPOSITI 
MINERARI

Per individuare i gruppi di fascicoli, si sono denominati come classe il secondo livello di classificazione in quanto i primi sono i titoli, mentre 
nel terzo livello sono indicate le categorie.
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CLASSE 1 CONTRIBUTI PER RISPARMIO ENERGETICO, IMPIA NTI ELETTRICI E METANO
categoria tipo di atto tempi note normativa

L.P. 29 maggio 1980, n. 14 art. 3 

comuni

Richiesta con allegati 15 anni Delibera 22 dicembre 2000 n. 3415

15 anni

15 anni

CONTRIBUTI PER: 
RISPARMIO 

ENERGETICO, 
EDILIZIA CIVILE, 

SETTORE 
AGRICOLO, 

ARTIGIANALE ED 
INDUSTRIALE E PER 

PROGETTI 

Vincolo per le pratiche finanziate 
dalla Comunità Europea minimo di 

10 anni.

Relazione illustrativa 
dell’intervento, Dichiarazione 
sottoscritta dal Segretario e dal 

Sindaco dove si attesta che 
l’intervento è previsto  

dall’intervento di programmazione 
economico-finanziaria

Dichiarazione del titolo di 
disponibilità di acquisizione del 

bene
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categoria tipo di atto tempi note normativa

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni 

15 anni

privati

domanda 15 anni
Schede tecniche 15 anni

Progetto preliminare 15 anni

15 anni

Atto di approvazione del progetto 
definitivo e allegati elaborati tecnici, 
copia pareri, elaborati tecnici, copia 

di tutti i Pareri, copie delle 
Autorizzazioni e dei nulla-osta di 
legge o dichiarazione di acquisto o 
certificazione che attesti l’avvenuta 

richiesta di tutti i pareri, 
autorizzazioni e i nulla-osta di legge

Concessione del contributo 
con importo superiore ai 

100.000,00 € e ai 250.000,00 
€.

Dichiarazione dell’ organo 
competente che non necessitano di 
pareri di autorizzazioni e nulla-osta 

o contratto
Atto di approvazione della 

contabilità finale
Certificato di collaudo o certificato 
di regolare esecuzione dei lavori

Dichiarazione dei lavori sulla 
regolare esecuzione dell’opera e sul 

rispetto dei tempi

Solo per lavori in diretta 
amministrazione.

Per contributi superiori ai 
25.000,00 €

Obbiettivi dell’intervento e di 
finanziamento

Per contributi superiori  ai 
500.000,00 €
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categoria tipo di atto tempi note normativa

Bilanci aziendali 15 anni Per le società capitali. D.P.R. 633/1972

15 anni L.P. 30 novembre 1992 n. 23

15 anni

Liquidazione del contributo 15 anni
Documentazione con autofattura 15 anni

selezione

ILL

Domanda 15 anni
Scheda tecnica per veicoli 15 anni

progetto 15 anni
Liquidazione del contributo 15 anni

Documentazione con autofattura 15 anni

Modulo del comunicato di fine 
lavori

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di 
notorietà

graduatorie provvisorie e finali 
(approvate con determinazione)

Graduatoria annuale 
provvisoria solo per pochi 
procedimenti, precede la 

definitiva, che è annuale, con 
delle varianti. 

CONTRIBUTI PER 
ACQUISTO VEICOLI 

A TRAZIONE 
ELETTRICA O MISTA

Documentazione poca non è 
presente in archivio.

L.P. 29 maggio 1980, n. 14 art. 3 sexies
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categoria tipo di atto tempi note normativa

comuni Delibera 22 dicembre 2000 n. 3415
Richiesta con allegati 15 anni

-Relazione illustrativa dell’intervento 15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

-elaborati tecnici 15 anni
-copia di tutti i Pareri 15 anni

15 anni

CONTRIBUTI PER 
INVESTIMENTI 

INSERITI NEL PIANO 
PLURIENNALE DEGLI 
INVESTIMENTI NEL 
SETTORE ENERGIA

D.P.G.P. 25 settembre 2000, n. 2442 e Del. 
G.P. n. 2530 di data 5 ottobre 2001

-Dichiarazione sottoscritta dal 
Segretario e dal Sindaco

-Dichiarazione del titolo di 
disponibilità 

Atto di approvazione del progetto 
definitivo e allegati

Concessione del contributo 
con importo superiore ai 

100.000,00 € e ai 250.000,00 
€

-copie delle Autorizzazioni e dei 
nulla-osta di legge o dichiarazione di 
acquisto o certificazione che attesti 
l’avvenuta richiesta di tutti i pareri, 

autorizzazioni e i nulla-osta di legge 
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categoria tipo di atto tempi note normativa

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

privati

Domanda 15 anni
Schede tecniche 15 anni

Progetto preliminare 15 anni

15 anni

Bilanci aziendali 15 anni Per le società capitali. D.P.R. 633/1972
15 anni L.P. 30 novembre 1992 n. 23

15 anni

Liquidazione del contributo 15 anni
Documentazione con autofattura 15 anni

selezioni

Dichiarazione dell’ organo 
competente che non necessitano di 
pareri di autorizzazioni e nulla-osta 

o contratto
Atto di approvazione della 

contabilità finale
Certificato di collaudo o certificato 
di regolare esecuzione dei lavori
Copia certificato di collaudo o 

certificato di regolare esecuzione dei 
lavori

Dichiarazione dei lavori sulla 
regolare esecuzione dell’opera e sul 

rispetto dei tempi

Solo per lavori in diretta 
amministrazione.

Per contributi superiori al 
1.000.000,00 €

Obbiettivi dell’intervento e di 
finanziamento

Modulo del comunicato di fine 
lavori

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di 
notorietà
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categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

Comuni Delibera 22 dicembre 2000 n. 3415
Richiesta con allegati 15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

-elaborati tecnici 15 anni
-copia di tutti i Pareri 15 anni

15 anni

graduatorie provvisorie e finali 
(approvate con determinazione)

Graduatoria provvisoria solo 
per pochi procedimenti, 
precede la definitiva, di 
solito annuale, con delle 

varianti.

CONTRIBUTI PER 
UTILIZZO DI 

PICCOLE 
DERIVAZIONI 

D’ACQUA A SCOPO 
IDROELETTRICO

Concessioni di derivazioni 
d’acqua per impianti 

idroelettrici. 
L.P. 29 maggio 1980, n. 14 art. 3 septies

-Relazione illustrativa dell’intervento con 
calcolo del tasso redditività

-Dichiarazione sottoscritta dal 
Segretario e dal Sindaco

-Dichiarazione del titolo di 
disponibilità 

Atto di approvazione del progetto 
definitivo e allegati

Concessione del contributo 
con importo superiore ai 

100.000,00 € e ai 250.000,00 
€.

-copie delle Autorizzazioni e dei 
nulla-osta di legge o dichiarazione di 
acquisto o certificazione che attesti 
l’avvenuta richiesta di tutti i pareri, 

autorizzazioni e i nulla-osta di legge 
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categoria tipo di atto tempi note normativa

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

15 anni

privati

Domanda 15 anni

15 anni

Schede tecniche 15 anni

Progetto preliminare 15 anni

15 anni

Bilanci aziendali 15 anni Per le società capitali. D.P.R. 633/1972

15 anni

Dichiarazione dell’ organo 
competente che non necessitano di 
pareri di autorizzazioni e nulla-osta 

o contratto
Atto di approvazione della 

contabilità finale
Certificato di collaudo o certificato 
di regolare esecuzione dei lavori
Copia certificato di collaudo o 

certificato di regolare esecuzione dei 
lavori

Dichiarazione dei lavori sulla 
regolare esecuzione dell’opera e sul 

rispetto dei tempi

Solo per lavori in diretta 
amministrazione.

Relazione con calcolo del tasso di 
redditività

Per contributi superiori ai 
25.000,00 €

Obbiettivi dell’intervento e di 
finanziamento

Per contributi superiori  ai 
500.000,00 €.

Concessione di derivazione 
idroelettrica o con il parere positivo 

per l’impatto ambientale o 
dichiarazione sostitutiva dell’atto di 
notorietà vertente sulle medesime 

circostanze

Documentazione che precede 
l’adozione del 

provvedimento di 
concessione del contributo.
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categoria tipo di atto tempi note normativa

15 anni L.P. 30 novembre 1992 n. 23
Liquidazione del contributo 15 anni

Documentazione con autofattura 15 anni
selezioni

ILL

Domande con allegati ILL
-relazione illustrativa ILL

-scheda tecnica ILL

ILL

Progetto definitivo ILL

ILL

Modulo del comunicato di fine 
lavori

graduatorie provvisorie e finali 
(approvate con determinazione)

la graduatoria provvisoria 
procede quella definitiva 

annuale

CONTRIBUTI 
PER RETI DI 

DISTRIBUZIONI 
METANO

Documentazione per 
l’individuazione delle reti di 

distribuzione del metano.

L.P. 17 marzo 1983, n. 8 art. 5 Delibera 29 
settembre 2000, n. 2426

-deliberazione comunale di 
concessione del servizio di 

distribuzione

Autorizzazioni delle leggi e 
normative in materia di lavori 

pubblici

Società di 
distribuzione del 

gas a maggioranza 
pubblica

Soprattutto Società 
Pubbliche.

Delibera 20 dicembre 1998, n. 13064 
modificata dalla Delibera 22 dicembre 

2000, n. 3415
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categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

Richiesta di proroga 15 anni
Documentazione di spesa 15 anni

Liquidazione del contributo 15 anni
Determinazione del dirigente ILL

Comuni

ILL

ILL

-elaborati tecnici ILL
-copia di tutti i pareri ILL

Domanda con allegati deliberazioni 
comunali di adesione al programma 
di metanizzazione e deliberazioni 

comunali di concessione del servizio 
di distribuzione

CONTRIBUTI 
PER IMPIANTI DI 
PRODUZIONE E 
TRASPORTO 
ENERGIA 
IDROELETTRICA

Documentazione storica 
riguardante gli impianti 

idroelettrici ai sensi della L. 
38/1980 che è stata abrogata 

dalla L.P. 1/2002

L.P. 29 maggio 1980, n. 14 art. 5, L.P. 15 
dicembre 1980, n. 38, L.P. 17 marzo 1983, 

n. 8, L.P. 19 febbraio 2002, n.1 art. 32

Domanda con allegati:relazione illustrativa 
dell'intervento con il costo dell'opera, il 
tempo e la programmazione territoriale, 

Dichiarazione sottoscritta dal Segretario e 
dal Sindaco, programmazione economico-

finanziaria, dichiarazione del titolo di 
disponibilità, acquisizione del bene

Delibera 26 novembre 1999, n. 7438, 
Delibera 22 dicembre 2000, n. 3415

Atto di approvazione del progetto 
definitivo
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categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

Domanda con allegati ILL

ILL

-autorizzazioni e i nulla-osta di legge o 
dichiarazione di acquisizione o la 
certificazione con tutti i pareri e 

autorizzazioni e nulla-osta di legge

-Dichiarazione dell’organo 
competente, autorizzazioni e nulla-

osta
Atto di approvazione del progetto 

definitivo
-copia di tutti i pareri autorizzazioni  

e nulla-osta o dichiarazione di 
acquisto

Dichiarazione dell’organo 
competente o contratto

Certificazione della regolare 
esecuzione dei lavori

Atto di approvazione della 
contabilità finale, e del verbale di 
collaudo o certificato di regolare 

esecuzione lavori
Copia conferme del verbale di 

collaudo o certificato di regolare 
esecuzione

Dichiarazione dei lavori sulla 
regolare esecuzione ai lavori o atto 

di notorietà

Lavori in diretta 
amministrazione.

Consorzi e Aziende 
elettriche

-progetto preliminare con relazione 
tecnico-descrittiva
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categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

ILL

ILL

Progetto esecutivo ILL

ILL

ILL

ILL

ILL

Dichiarazione dell’atto di notorietà ILL

ILL

ILL

-dichiarazione del titolo di 
disponibilità acquisizione del bene

-estremi del provvedimento di 
concessione all’utilizzo dell’acqua 

per scopi idroelettrici
Documentazione con l’ordine degli 

obiettivi dell’intervento, 
finanziamento della spesa, 

situazione economico-finanziaria e 
alle prospettive di sviluppo 

aziendale

Per importi superiori ai 
500.000.000,00 €

Parere tecnico amministrativo 
dell’organo competente sul progetto 

definitivo
Estremi del provvedimento di 

concessione all’utilizzo dell’acqua
Deliberazione dell’organo 

competente  di approvazione del 
progetto

Documentazione di liquidazione 
finale

-relazione illustrativa dell’intervento 
con i costi, i tempi e la 

programmazione territoriale

Documentazione per perizie 
suppletive e di variante.

-dichiarazione sottoscritta dal legale, 
per i Comuni dichiarazione 

sottoscritta dal Segretario e dal 
Sindaco
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categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

ILL

ILL

ILL Annuale

CLASSE 2 AUTORIZZAZIONI PER ELETTRODOTTI, PER GAS C OMBUSTIBILI E METANO
categoria tipo di atto tempi note normativa

ILL

15 L.P. 10 settembre 1993, n. 26 art. 55

Delibera di approvazione in linea 
tecnica degli elaborati di perizia, 

elaborati tecnici, relazione tecnica, 
atto di sottomissione o verbale di 

concordo nuovi prezzi
Delibera di approvazione del piano 

finanziario
Proroga termini 
completamento 
opere

L.P. 29 maggio 1980, n. 14 art. 5, L.P. 15 
dicembre 1980, n. 38, L.P. 17 marzo 1983, 

n. 8
Richiesta di proroga a tempo 

illimitato
graduatoria finale approvata con 

determinazione del dirigente

AUTORIZZAZION
I ALLA 

COSTRUZIONE 
ED ESERCIZIO 

ELETTRODOTTI 

R.D. 11 dicembre 1933, n. 1775 e L.P. 13 
luglio 1995, n. 7 art. 2 e art. 5

Domanda sottoscritte da legale 
rappresentante l’ente richiedente 

allegati:progetto, pareri dei Servizi 
provinciali  

Relazioni del Comitato tecnico 
amministrativo dei Lavori pubblici e 

Protezione civile

Documentazione originale è 
conservata  presso i Servizi 
dei Lavori pubblici e della 

Protezione civile.
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categoria tipo di atto tempi note normativa

-Pubblicazione al BUR e quotidiani 5 anni

-Atto di autorizzazione ILL

L. 2 febbraio 1973, n. 7 

Domanda ILL

5 anni

Copia dei certificati di collaudo 5 anni

ILL

5 anni

5 anni L. 539/1985

5 anni

CONCESSIONE 
PER LA 
DISTRIBUZIONE 
E VENDITA DI 
GPL

La normativa è in via di 
modifica.

Elenco dettagliato del parco 
bombole  

Copia della polizza di assicurazione  
della Società.

Contiene i rischi connessi 
con l’attività di vendita e 
distribuzione di GPL (Il 

Servizio in questo caso fa da 
Garante).

Documentazione probante il numero 
delle autocisterne: copie di librettini 

di circolazione, copie degli 
strumenti di misurazione fiscale, 

copia di contratto
Copia contratto di imbottigliamento 

del gas
Dichiarazione del responsabile della 

Società che garantisce la pronta 
disponibilità di tecnici per 

l’immediato intervento, elenco dei 
nominativi e attestati di idoneità
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5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Determinazione del Dirigente ILL

5 anni

5 anni

L. 2 febbraio 1973, n. 7 

Domanda ILL

5 anni

Copia dei certificati di collaudo 5 anni

ILL

5 anni

5 anni L. 539/1985

5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Autocertificazione di residenza 
dell’amministrazione e dei soci

Certificato della Camera di 
Commercio

Fotocopia della lettera di notifica 
d’accompagnamento

Lettera di richiesta pubblicazione al 
Bur

Rinnovo 
concessione di 
distribuzione e 
vendita di GPL

Istanze di voltura in favore di 
altre Società con altra sede.

Elenco dettagliato del parco 
bombole  

Copia della polizza di assicurazione  
della Società.

Contiene i rischi connessi 
con l’attività di vendita e 

distribuzione di GPL.
Documentazione probante il numero 
delle autocisterne: copie di librettini 

di circolazione, copie degli 
strumenti di misurazione fiscale, 

copia di contratto
Copia contratto di imbottigliamento 

del gas
Certificato della Camera di 

Commercio
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categoria tipo di atto tempi note normativa

Determinazione del Dirigente ILL

5 anni

5 anni

L. 2 febbraio 1973, n. 7 

Domanda ILL

5 anni

Copia dei certificati di collaudo 5 anni

ILL

5 anni

5 anni L. 539/1985

5 anni

5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Fotocopia della lettera di notifica 
d’accompagnamento

Lettera di richiesta pubblicazione al 
Bur

TRASFERIMENTO 
DELLA 
TITOLARITA' 
DELLA 
CONCESSIONE

Elenco dettagliato del parco 
bombole  

Copia della polizza di assicurazione  
della Società.

Contiene i rischi connessi 
con l’attività di vendita e 

distribuzione di GPL.
Documentazione probante il numero 
delle autocisterne: copie di librettini 

di circolazione, copie degli 
strumenti di misurazione fiscale, 

copia di contratto
Copia contratto di imbottigliamento 

del gas
Dichiarazione del responsabile della 

Società che garantisce la pronta 
disponibilità di tecnici per 

l’immediato intervento, elenco dei 
nominativi e attestati di idoneità
Autocertificazione di residenza 
dell’amministrazione e dei soci
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5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Determinazione del Dirigente ILL

5 anni

5 anni

In formazione

Domanda ILL

5 anni

5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

5 anni D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Determinazione del Dirigente ILL

Certificato della Camera di 
Commercio

Fotocopia della lettera di notifica 
d’accompagnamento

Lettera di richiesta pubblicazione al 
Bur

AUTORIZZAZION
I AI DEPOSITI 
MINERARI
Richiesta di rinnovo 
e concessione

Dichiarazione del responsabile della 
Società che garantisce la pronta 

disponibilità di tecnici per 
l’immediato intervento.

Autocertificazione di residenza 
dell’amministrazione e dei soci

Certificato della Camera di 
Commercio
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ILL D.P.R. 412/1993

Schede tecniche ILL D.P.R. 412/1993

CONTRATTI DI 
VERIFICA E 
MANUTENZIONE

Copia contratti di ditte esterne con il 
privato per la manutenzione degli 

impianti termici

Documentazione di verifica 
da parte del Servizio Energia 
(documentazione originale 

tenuta da Aziende private).La 
documentazione è una copia 
del contratto originale tenuto 

dalle aziende private e 
dall’utente e serve al Servizio 
che fa da garante in caso di

CONTROLLI 
IMPIANTI 
TERMICI

Documentazione denominata 
precedentemente come 

“Controllo Combustione”, 
sono verifiche fatte dal 
personale del Servizio 

Energia verso l’utente, 1980-
1996 (documentazione tenuta 
in altro archivio), 1996-2004 

(documentazione inserita 
all’interno delle prati


