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3.4.8
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Polizze assicurative autovetture dirigenti 
scolastici

5 anni

4.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Rapporti con eredi in seguito a decessi in 
attività di servizio

illimitato

4.4.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Calcolo e corresponsione stipendi 10 anni

4.4.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola

Personale docente - liquidazione compensi 
accessori (fondo produttività, fondo 
d'istituto, fondo vigilanza alunni trasportati 
ecc.)

5 anni

4.4.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Personale docente e dirigenti scolastici - 
missioni (comunicazioni a fini stipendiali)

10 anni

comunicazioni periodiche, 
richieste non accolte, 
documentazione organizzativa 
che non rientra nel fascicolo 
personale

10 anni

documentazione inserita nel 
fascicolo personale

illimitato

4.4.4
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Controlli su autocertificazioni per assegni al 
nucleo familiare

10 anni

4.5.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Adempimenti fiscali (CUD) 10 anni

4.5.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Adempimenti fiscali (modello 770) illimitato

4.5.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Personale docente - detrazioni fiscali 5 anni

4.5.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Adempimenti contributivi (modelli DMA, 
DM10, F24)

illimitato

4.5.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Adesioni Laborfonds - previdenza 
complementare

illimitato

4.5.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Certificati di servizio per domande di 
disoccupazione (modelli DS22-DL 86-88)

10 anni

4.5.2
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Contatti con istituti previdenziali su 
posizione assicurativa docenti

illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Certificazioni su servizi e retribuzioni 
emessi su richiesta del personale o 
dell'istituto previdenziale

illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Erogazione anticipi TFR illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Liquidazioni TFR (docenti di ruolo e 
supplenti)

illimitato
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4.4.4
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Assegni per il nucleo familiare
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4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Pensione illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Piccoli prestiti e mutui illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Ricongiunzioni e riscatti illimitato

4.5.3
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Ricostruzione carriera illimitato

assenze per malattia 10 anni

altre tipologie di assenze illimitato

4.6.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Ore eccedenti cattedra (comunicazioni a 
fini stipendiali)

5 anni

documentazione che non rientra 
nel fascicolo del personale 
(giustificativi presenze, 
rendiconti, corrispondenza)

5 anni

documentazione inserita nel 
fascicolo personale (richieste, 
provvedimenti, relazioni)

illimitato

secondo l'oggetto
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola Circolari circolari emanate dalla struttura illimitato

4.8
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Personale in utilizzo presso altri enti 
(IPRASE, Castello del Buonconsiglio. ecc.)
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4.6.1
Dipartimento organizzazione, 
personale e affari generali

Ufficio previdenza e stipendi della scuola
Assenze personale docente a tempo 
determinato (decreti di assenza)
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domande di partecipazione, 
documentazione relativa alla 
pubblicazione delle graduatorie, 
carteggio relativo 
all'organizzazione e allo 
svolgimento delle prove, 
elaborati scritti

10 anni

provvedimenti di indizione delle 
prove, provvedimenti di 
approvazione delle liste degli 
idonei, atti delle commissioni 
(nomine e verbali), attestati, 
provvedimenti di esclusione

illimitato

4.5.3
Competenze cessate o 
trasferite

Attestati di servizio ex dipendenti ONAIRC illimitato

4.5.3
Competenze cessate o 
trasferite

Dichiarazione attività pre-ruolo svolta 
presso patronati scolastici (su richiesta)

illimitato

26.3
Competenze cessate o 
trasferite

Finanziamento attività educative svolte in 
base a convenzioni

10 anni

documentazione di corredo ai 
rendiconti, documentazione 
interlocutoria

10 anni

rendiconti illimitato

26.13
Competenze cessate o 
trasferite

Contributi per realizzazione residenze 
universitarie (costruzione, acquisto, 
manutenzione) 

senza limiti di tempo

26.8
Competenze cessate o 
trasferite

Diritto allo studio  - revisione rendiconti 
comprensori

COMPETENZE CESSATE O TRASFERITE

4.1
Competenze cessate o 
trasferite

Prove di accertamento della conoscenza 
della lingua ladina, mochena e cimbra
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